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FAPVS Fondo para el Manejo de Areas Protegidas y Vida Silvestre

ICF Instituto Nacional de Conservaciény Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida
Silvestre

SERNA Secretaria de Recursos Naturales y Ambiente

LFAPVS Ley Forestal Areas Protegidas y Vida Silvestre

MOCAPH Mesa de Organizaciones Comanejadoras de Areas Protegidas
FOPRIDEH Federacion para el Desarrollo de Honduras

CTA Comité Técnico Asesor

SINAPH Sistema Nacional de Areas Protegidas y Vida Silvestre de Honduras
UETF Unidad Ejecutora Técnica y Financiera
POB Plan Operativo Bianual

SAR Servicio de Administracién de Rentas
RTN Registro Tributario Nacional Numérico
CAl Clave de Autorizacién de Impresién
TDR Términos de Referencia

EEP Entidad Ejecutora de Proyecto/Programa
LCE Ley de Contratacion del Estados

LPN Licitacion Publica Nacional

LP Licitacion Privada
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Bienes y Servicios: Productos, materias primas, maquinaria, equipos, vehiculos y servicios
relacionados, p. ej. transporte, seguros, instalacién, puesta en servicio, formacién y mantenimiento
inicial.

Obras: Construccioén, reparacién, rehabilitacidén, desmantelamiento, restauracidon y mantenimiento
de estructuras de Obras civiles, asi como servicios relacionados, p. €j. transporte, instalacién, puesta
en servicio y formacion.

Servicios de Consultoria: Servicios de caracter consultivo/profesional, incluidos en particular la
prestacion de asesoramiento experto/estratégico, servicios de gestion, coaching, desarrollo de
politicas, servicios de implementacidén y comunicacion, asi como servicios consultivos y relacionados
con proyectos, p. ej. estudios de viabilidad, gestién de proyectos, servicios de ingenieria, supervision
de construcciéon, servicios financieros y de contabilidad, asi como formacién y desarrollo
organizativo.

Servicios de No-Consultoria: Servicios que no sean Servicios de Consultoria. Por regla general, los
Servicios de No-Consultoria son ofrecidos y contratados sobre la base del rendimiento de resultados
medibles, para los cuales sea posible identificar claramente y aplicar sistematicamente estdndares
de rendimiento, p. e]. estudios topograficos y geotécnicos, estudios del suelo, prospecciones aéreas
y teledeteccidn, perforaciéon, fotografia aérea, imagenes de satélite, cartografia y operaciones
similares, transporte y distribucién de Bienes.
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El Fondo para el Manejo de la Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS), es un mecanismo creado
en la Ley Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (LFAPVS), mediante Decreto Legislativo No 98-
2007, para el financiamiento de inversiones en el manejo de las Areas Protegidas (AP) y Vida
Silvestre de Honduras acorde a las prioridades del Sistema Nacional de Areas Protegidas de
Honduras (SINAPH).

El FAPVS es administrado por el Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal (ICF), a
través de unaJunta Administradora que estd integrada por 4 miembros de Instituciones de Gobierno
(ICF, SERNA, Secretaria de la Presidencia, Secretaria de Finanzas) 5 miembros representantes de la
Sociedad Civil (Consejo Coordinador de Organizaciones Campesinas de Honduras, Asociacién de los
Manejadores de Bosque, MOCAPH, FOPRIDEH y representante del Sector Privado.

El FAPVS opera a través de recursos financieros gubernamentales del aporte del 40% de la ECOTASA
(Pago de Impuestos por el ingreso de automoviles al pais), el cual anualmente se invierten
directamente para los proyectos y programas que se ejecutan en el manejo de las dreas protegidas
y la vida silvestre.

El FAPVS asigna financiamiento con recursos de las ECOTASA a través de convocatoria publica que
se realiza anualmente segun lineamientos acordes a las directrices prioritarias del SINAPH para
acciones de conservacién y proteccion mediante proyectos y programas.

La Coordinacion de la UETF es la entidad encargada de preparar las convocatorias a presentar las
propuestas de programas o proyectos para ser técnicamente evaluados y someterlos a opinion del
CTA y posteriormente a la aprobacidon de la Junta Administradora. El proceso de seleccion y
aprobacidén tiene una duracién de cuarentaicinco (45) dias calendario después del cierre de la
convocatoria.

Los proyectos financiados por el FAPVS son supervisados técnica y financieramente con el fin de que
se cumplan los objetivos propuestos, asegurando el manejo apropiado de los recursos y el
cumplimiento de las disposiciones legales establecidas con las organizaciones ejecutoras.

En tal sentido se han creado las presentes directrices para la ejecucion financiera de proyectos,
basadas en lo establecido en la Legislacidon Nacional Vigente como ser la Ley de Contratacion del
Estado, Disposiciones Generales de Presupuesto y las disposiciones establecidas en el Manual de
Operaciones del FAPVS. Con el objetivo de establecer los procedimientos, normas, y
responsabilidades necesarias para gestionar eficazmente los recursos financieros destinados a
proyectos del SINAPH bajo la administraciéon del FAPVS. Incluyen pautas para la asignacion,
seguimiento y reporte de fondos, asi como criterios para la evaluacién y aprobacidon de gastos
relacionados con la ejecucién de los proyectos y formatos sugeridos para los procesos
administrativos. Estas directrices se han disefiado con el fin de garantizar la transparencia, eficiencia
y correcta utilizacion de los recursos financieros del FAPVS, contribuyendo asi al éxito y
sostenibilidad financiados para el manejo y buena gestién del SINAPH.
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Ambito de Aplicacién: Las presentes Directrices se aplican a la contrataciéon de Servicios de
Consultoria, Obras, Contratos de Suministro de Bienes o Servicios, Vidticos y Gastos de Viaje,
Procedimientos para realizacién de Inventarios, Contrapartidas, Modificaciones Presupuestarias,
Liquidacion de Desembolsos, Informe Final de Ejecucidon Técnica y Financiera, Monitoreo y
Seguimiento de los Proyectos, Cierre del Proyecto por la EEP en proyectos y programas financiados
integra o parcialmente por el FAPVS.

Se deben de aplicar principios basicos para los procedimientos de contratacion, establecidos en
estas directrices y basado en la Ley de Contratacién del Estados (LCE), enunciados a continuacion:

Competencia: Asegurar la participacién del mayor nimero de oferentes / LPN sin exclusién de
firmas internacionales.

Equidad y No-discriminacion: Igual trato a todos los postores/ofertas, suficiente plazo para la
elaboracién de la oferta, no se aceptan negociaciones cambios/descuentos posteriores.

Transparencia: Criterios de calificacion y evaluacién publicados en los sitios web y/o redes sociales
o otros medios de difusidn, apertura de solicitudes/ofertas sera publica (obras, bienes, servicios, las
modalidades de LP, LPN de acuerdo con los umbrales establecidos en estas directrices) Actas e
Informes de evaluacion.

Confidencialidad: Toda la informacidn relacionada con las adquisiciones es confidencial, las Ofertas
no son publicas o visibles para los otros competidores o terceras partes.

Eficiencia Econdmica y Sostenibilidad: Oferta con la mejor relacién costo-rendimiento, no es
aceptable el fraccionamiento de consultorias, obras o bienes.

Los umbrales, modalidades de contratacién y procedimientos se rigen por lo establecido en la Ley
de Contratacién del Estado. Esto se debe a que los recursos ejecutados por el FAPVS provienen del
Estado y deben cumplir con las exigencias del nuevo entorno normativo. Este entorno se basa en
principios de publicidad, transparencia, libre competencia e igualdad, asi como en la integracién de
medios tecnoldgicos electrénicos. El objetivo es garantizar la equidady el uso éptimo de los recursos
estatales, proporcionando confiabilidad y transparencia en los procesos de contratacion realizados
tanto por el Estado como por las EEP que gestionan sus recursos.

Evitar el fraccionamiento ilegal de los procedimientos administrativos en las modalidades de
contratacion del Estado, ya sea consultorias, Obras Publicas o Contratos de Suministro de Bienes o
Servicios para no incurrir situaciones legales de suspension de los programas o proyectos, en vista
de que estos procedimientos son auditados y reparados por el Tribunal Superior de Cuentas.

En caso de que la organizacién o instituciones no cuente con los formatos solicitados para los
procedimientos en la ejecucion de los programas o proyectos, las EEP podra utilizar los que la Unidad
Ejecutora Técnica y Financiera (UETF) del FAPVS proporcione, Asimismo se deberd crear un
correlativo especial para uso de cada formato tanto por las EEP que cuenta con sus propios formatos
como para las que no cuentan con ellos.

234



‘4 FAPVS

Fondo para el Manejo de las

Areas Protegidas y Vida Siluestre

En caso de incumplimiento de los procedimientos antes citados, los gastos relativos a las
operaciones en cuestidon no serdn elegibles para una financiacion de las EEP.

Las construcciones de obras publicas no se pueden realizar en propiedades privadas, en vista de las
restricciones establecidas en la legislacion nacional, por lo que previo al desarrollo de una obra de
infraestructura se debera de tener la certeza juridica del predio.

Reglas Comunes en los Procedimientos de Contratos de la Administracion
Publica

Los documentos de los procedimientos de licitacidn se preparan de acuerdo con las mejores
practicas nacionales. A falta de documentos propios, el beneficiario puede utilizar los modelos
proporcionados por la UETF del FAPVS, y en particular el expediente de licitacidn, publicados en
sitios web y/o redes sociales de los ejecutores. EI FAPVS no publicard los documentos de la licitacion
realizada por el beneficiario.

Los plazos de recepcidon de las propuestas y de las solicitudes de participaciéon deberan ser
suficientemente amplios para que los interesados dispongan de un plazo razonable y adecuado para
preparar y presentar sus propuestas.

Todas las solicitudes de participacion y las propuestas declaradas conformes seran evaluadas y
clasificadas por un Comité de Evaluacidn sobre la base de los criterios de exclusidn, seleccion y
adjudicaciéon anunciados en los TDR para el caso de las consultorias o en las bases de licitacidn. Este
comité estard formado por un nimero impar de miembros, tres como minimo, que deberan poseer
la pericia técnica y administrativa necesaria para pronunciarse validamente sobre las propuestas.

Criterios de Elegibilidad:

Quedan excluidos de la participacion en un contrato los candidatos o licitadores que:

a. Se encuentren en situacién de quiebra, liquidacién, intervencién judicial o concurso de
acreedores, cese de actividad o en cualquier otra situacidon similar resultante de un
procedimiento de la misma naturaleza vigente en las legislaciones y reglamentaciones
nacionales;

b. Hayan incurrido en falsas declaraciones al facilitar la informacién exigida por el beneficiario
para poder participar en el contrato o no hayan facilitado dicha informacién.

¢. Hayan sido condenadas por sentencia firme por un delito que afecte a su honestidad
profesional;

d. Hayan cometido una falta profesional grave constatada por cualquier medio que el
beneficiario pueda justificar;

e. No estén al corriente en el pago de impuestos de acuerdo con las disposiciones legales del
pais.

f. Hayan sido condenados mediante sentencia firme por fraude, corrupcion, participacion en
una organizacion delictiva o cualquier otra actividad ilegal que suponga un perjuicio para
los intereses financieros de las Comunidades;
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g. Araizdel procedimiento de adjudicacion de otro contrato o del procedimiento de concesion
de una subvencidn financiados con cargo al presupuesto comunitario, hayan sido
declarados culpables de falta grave de ejecucién por incumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

Los candidatos o licitadores deberan acreditar que no se encuentran en ninguna de las situaciones
antes citadas.

Situaciones de exclusion de la adjudicacion de los contratos

Quedan excluidos de la adjudicacion de un contrato los candidatos o licitadores que, durante el
procedimiento de adjudicacién del mismo:

a. Se hallen en una situacidn de conflicto de intereses;
b. Hayan incurrido en falsas declaraciones al facilitar la informacién exigida por el beneficiario
para poder participar en el contrato o no hayan facilitado dicha informacién.

Gastos Elegibles y No Elegibles
1. Gastos Elegibles:

Son gastos elegibles aquellos necesarios para la ejecucidn del proyecto o programa, estipulados en
el presupuesto aprobado y responder a los principios de buena gestién financiera y relacién costo-
beneficio. Todo gasto al proyecto o programa debe acompafarse con la correspondiente factura.

a. Servicios de consultorias por producto (sustentados en normas basicas y que no demuestren
conflictos de interés o incompatibilidad para ser contratado).

b. Equipamiento de acuerdo con las necesidades del drea protegida o del proyecto y programa que
corresponda para fortalecimiento institucional. Toda adquisicion de equipos informaticos
(hardware y software) y recursos tecnoldgicos debera tener su justificacion en funcién a los
requerimientos técnicos para la ejecuciéon del proyecto o programa.

c. Gastos administrativos hasta un monto no-mayor al 10% del total del programa o proyecto.
Gastos de capacitacion, talleres y refrigerios (se deberd incluir materiales, refrigerios, alquileres
de local y presentar lista de participantes).

e. Impresion de documentos con logo del FAPVS de acuerdo con el formato establecido.

f. Pasajes y vidticos. Se registrara como gasto cuando se adjunte los pasajes, pases a bordo,
facturas de hotel, viaticos, gastos de transporte, del domicilio a lugar de destino y viceversa. De
la misma forma los gastos de viajes terrestres. El desglose debe ser lo mds detallado posible, en
al marco de las normas administrativas internas de cada ejecutora, las mismas deberdan ser parte
adjuntas como parte de sustento documental; en caso de no tener normas internas, solicitar el
reglamento a aplicar al FAPVS.

g. Combustible (sélo para fines del proyecto y debera estar en el presupuesto) y los descargos se
presentara con justificacion en el marco de las normativas de cada entidad ejecutora o en caso
de no tener normativa, solicitar a FAPVS.

h. Todo gasto al proyecto/programa deberd acompanfarse con los correspondientes comprobantes
o facturas.
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Para la adquisicion de motocicletas, motores fuera de borda, lanchas, animales de carga
(equino), softwares especializados u otros que a criterio del FAPVS sean pertinentes para la
ejecucion del programa/proyecto, se deberan presentar informes de evaluacidn técnica éptima
y justificacion de uso para tener la no objecién de FAPVS.

Responder a los principios de buena gestién financiera y relacidn costo-beneficio.

Asignacioén de viaticos para control y monitoreo del FAPVS.

Compra de vehiculos o terrenos (a consideracion de aprobacién de la Junta Administradora).

2. Gastos No Elegibles

a. Personal de planta o de linea que no estén dedicados exclusivamente al proyecto
financiado por el FAPVS.

b. Pagos de salarios y beneficios al personal de la institucidn.
Pagos de los beneficios sociales como ser vacaciones, aguinaldos, horas extras, que
deberdn ser aporte de contraparte, a acepcién de aquellos autorizados por la Junta
Administradora y ligados directamente a la ejecucion del proyecto.

d. Seguros de vida, siniestros, robos, otros exceptuando aquellos casos que el proyecto
amerite.

e. Gastos recurrentes por servicios basicos, como ser: energia eléctrica, agua potable y
telefonia fija, que son considerados como aporte de contraparte.

f. Cualquier gasto que no esté contemplado en detalle especifico del presupuesto.

g. Gastos en consumo de bebidas alcohdlicas.

h. Facturas adulteradas o enmendadas.

i. Facturas que estén a nombre de personas o empresas diferentes.

j-  Subvencién o aportes para financiar movilizaciones politicas, religiosas o deportivas.

k. Préstamos entre proyectos/programas.

I.  Cualquier comisién bancaria o tasa directamente relacionada a la cuenta del proyecto
o programa.

m. Alquiler de equipos, oficinas o enseres de propiedad de la entidad.

n. Cualquier actividad que esté enmarcada en actividades penadas por Ley.

0. Cualquier otra modalidad de adquisicion de bienes muebles.

p. Gastos generados como consecuencia de conflictos laborales y desahucio.

g. Provisiones para posibles pérdidas o deudas.

r. Pago de deudas de cualquier naturaleza.

s. Compras de terrenos o edificios.

t. Cualquier compra destinada a terceros que no aplique al proyecto/programa.

u. Gastos de representacion.

v. Otros gastos que excedan el presupuesto aprobado por el FAPVS
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1. INICIO Y DURACION DEL PROYECTO

El proyecto inicia un dia después de recibido el primer desembolso por parte de la Organizacidn
Ejecutora y tiene la duracidon estipulada en el contrato. No sera reconocido ningln gasto que se
ejecute antes de la fecha de inicio del proyecto, ni después de la fecha de finalizacién de este.

2. MANEJO DE RECURSOS FINANCIEROS

Para la ejecucion del proyecto se debe contar con una cuenta de cheques con doble firma, a nombre
de la Organizacién Ejecutora y de uso exclusivo para el Proyecto.

Para solicitar al FAPVS el primer desembolso, se requiere presentar:

Solicitud de desembolso (una nota dirigida al FAPVS, formato-ejemplo en Anexo A).
Constancia de Donacidn (en linea en el sistema SAR) o Factura SAR (ocupa el RTN del FAPVS).
Recibo interno (formato-ejemplo en Anexo B).

Constancia del Banco sobre la cuenta bancaria.

Para los siguientes desembolsos, se requiere que el ejecutor remita solicitud de desembolso, con la
liquidacién del desembolso anterior y el informe de avances. Para solicitar un nuevo desembolso se
debera cumplir con el 80% de la ejecucién financiera del desembolso anterior.

3. EGRESOS

Todos los pagos deberan realizarse desde la cuenta de cheques aperturada y girarse a nombre de
un proveedor (persona natural o juridica), con el que se tenga un compromiso contractual. En casos
excepcionales y bien justificados se podrd hacer transferencias desde la misma cuenta.

Para la realizacidon de actividades en areas rurales donde no exista comercio formal (ejemplo:
realizacién de jornada de trabajo de campo, reuniones comunitarias, que requieran diferentes
gastos para su realizacidn), se podra trabajar con un anticipo a nombre del personal de la
Organizacion encargado de la actividad, debiendo liquidar dentro de los 5 dias habiles después de
finalizada la actividad, con la presentacidon comprobantes de gastos, listado de asistencias de
participantes, ayuda memoria o informe del evento incluyendo imagenes del evento.

Se consideran comprobantes de gastos para estas excepciones:

e Boleta de compra (SAR) que contenga los datos de quien estd prestando el servicio,
incluyendo numero de teléfono y fotografia de la identidad.

e Recibo comercial que contenga el valor pagado, concepto y firma o huella, nimero de
identidad, numero de teléfono y copia de identidad (captura fotografica).
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4. UMBRALES, MODALIDADES DE CONTRATACION Y
PROCEDIMIENTOS

En cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 360 de la Constitucidn de la Republica y el Articulo
38 de la Ley de Contratacién del Estado, contenida en el Decreto No.74-2001 del 1 de Julio de 2001,
publicado en el Diario Oficial “La Gaceta” de fecha 17 de septiembre de 2001, que definen los
procedimientos y forma de contratacién de obras publicas, adquisicion de suministros y servicios,
se determinan los siguientes tipos y modalidades de contrato, asi como los montos exigibles.

Para el caso de las compras menores se utilizaran acorde a los montos y modalidad de contratacion
establecidos en este instructivo (ver tabla 1)

En casos de servicios, materiales y suministros que no se obtuvieran las cotizaciones que se
requieren, estas se deberdn justificar, mediante una Nota Aclaratoria. De igual manera, Se podra
realizar compra directa en caso comprobado de existir un solo proveedor en la zona.

Cuando se trate de actividades en comunidades dentro y las zonas de influencia de las Areas
Protegidas donde no exista facturacidn con (CAl), estos gastos podran ser respaldados con recibos
comerciales, debidamente firmados, con huella, firma, y copia de identidad del proveedor o con
boletas de compra (SAR). En ambos casos deberan acompafarse con la copia de identidad del
proveedor.

Se podrd realizar adquisiciones en el extranjero; en caso de que el suministro o bien no se
encuentran en el mercado nacional, debidamente justificado.

4.1 CONTRATOS DE SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS

Para suscribir contratos de suministro de bienes o servicios se deben considerar los siguientes
montos exigibles para aplicar las modalidades de contratacién por licitacién publica, licitacion
privada y compras por cotizaciones:

Tipo de Contrato Monto en Lempiras Modalidad de contratacion
L 1,000,000.01 en adelante Licitacidon Publica
L 300,000.01 a L 1,000,000.00 Licitacidn Privada

Compra mayor con un minimo de

L 100,000.0, a L 300,000.00 o -
@ tres (3) cotizaciones Validas

Contratos de
Suministros y de

Bienes y Servicios L 30,000.01 a L 100,000.00

Compra menor con un minimo de
(2) cotizaciones validas
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Compra menor con un minimo de

L0.01aL 30,000.00 L
una (1) cotizacion valida

Tabla 1. Umbrales para Contratos de Suministro de Bienes y Servicios

El procedimiento a seguir para la adjudicacion de contratos de suministros y de bienes y servicios es
el siguiente:

Comprobar la linea presupuestaria.

Definir las especificaciones y cantidades de los bienes y/o servicios que se adquiriran.
Elaborar requisicidon con las especificaciones y cantidades definidas.

Realizar las cotizaciones segun el umbral correspondiente de la tabla 1.

AN

Evaluar las cotizaciones realizadas, segin matriz de comparaciéon de cotizaciones para
adjudicacién.

6. Elaborar la orden de compra.

7. Alrecibir el bien, emitir acta de recepcidn y entrega.

8. Elaborar la orden de pago.

9. Emitir cheque de pago.

10. Emitir hoja de asighacidn?® de suministro y/o bienes cuando asi se requiera.

11. Agregar medio de verificacién (ayuda memorias, informe o fotografias y listados, etc. en
caso se requiera).

! Nota: ver el apartado de Inventario en el Capitulo 6.
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Comprobar la linea
presupuestaria.

Elaborar la orden de

compra.

a4

Emitir acta de recepcién y

entrega.

-

-

Definir las
especificaciones y
cantidades de los bienes
y/o servicios que se
adquiriran.

Evaluar las cotizaciones
realizadas, segun matriz
de comparacién de
cotizaciones para
adjudicacion.

Elaborar la orden de
pago.

Agregar medio de
verificacion (ayuda
memorias, informe o

fotografias y listados, etc.

en caso se requiera).
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Elaborar requisicion con
las especificaciones y
-/ cantidades definidas.

vV

Realizar las cotizaciones
segun el umbral
v correspondiente de la
tabla 1.

Emitir cheque de pago.

. 4

Emitir hoja de asignacion
de suministro y/o bienes
v cuando asi se requiera.

llustracion 1. Procedimiento para la adjudicacion de contratos de suministros, bienes y servicios.

Documentacion que acompafiia el proceso de adjudicacién de contratos de suministros, bienes y

servicios:

=

Requisicion

Lo NU A WN

Cotizaciones

Matriz de comparacion de cotizaciones
Orden de compra.

Acta de recepcion y entrega.

Orden de pago.

Cheque de pago.

Hoja de asignacién de suministro y/o bienes.
Ayuda memorias, informe o fotografias y listados, etc.
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En comunidades rurales que no se cuente con facturacion CAl, para los procesos de suministros y/o
servicios, se debera presentar la siguiente documentacion:

1. Recibo debidamente firmado y huella del proveedor o boleta de compra.

2. Fotocopia de identidad del proveedor.

3. Fotografias.

4.2 CONTRATOS DE SERVICIOS DE CONSULTORIA / SERVICIOS PROFESIONALES

Para suscribir contratos de servicios de consultorias se deben considerar los siguientes montos
exigibles para aplicar las modalidades de contratacién por concurso publico, concurso privado y
compras menores por cotizaciones:

Tipo de Contrato Monto en Lempiras Modalidad de Contratacion

L 1,250,000.01 en adelante Concurso Publico

L 350,000,01 a L 1,250,000.00 Concurso Privado

Compra menor con un minimo
Servicios de L 200,000.01 a 350,000.00 de tres (3) propuestas técnicas y

Consultoria / Servicios econoOmicas validas
Profesionales

Compra menor con un minimo
L0.01 a L 200,000.00 de una (1) propuesta técnica y
econdmica vdlida

Tabla 2. Contratos de servicios de consultoria / servicios profesionales

El procedimiento a seguir para la adjudicacion de contratos servicios de consultoria y/o servicios
profesionales es el siguiente:

1. Comprobar la linea presupuestaria.

2. Elaborar los términos de referencia (TdR).

3. Invitar/Publicar los términos de referencia para solicitar propuestas de acuerdo con el
umbral correspondiente, segun la tabla 2.

4. Evaluar las propuestas técnicas y econdmicas mediante una hoja de evaluacién segun

criterios de evaluacion y términos de referencia.

Adjudicar al candidato mejor evaluado.

Elaborar y firmar contrato de servicios de consultoria y/o servicios profesionales.

Elaborar y enviar Orden de Inicio.

Recibir y revisar los productos conforme a lo establecido en el contrato.

Emitir los cheques de pago contra productos de acuerdo con lo establecido en el contrato,

efectuando las retenciones de impuestos correspondientes y/o solicitar Constancia de

Pagos a Cuenta.

Lo N,
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Invitar/Publicar los términos

Comprobar la linea Elaborar los términos de de referencia para solicitar
presupuestaria. y referencia. 4 propuestas de acuerdo con

el umbral correspondiente.

Elaborar y firmar contrato de
servicios de consultoria y/o

.

Evaluar las propuestas
técnicas y econdmicas

Adjudicar al candidato mejor mediante una hoja de

L ; evaluado. - . o
servicios profesionales. evaluacion segun criterios de

evaluacion y TdR.

N
Emitir los cheques de pago
Elaborar y enviar Orden de Recibir y revisar los contra productos .de acuerdo
Inicio. produc’Fos conforme alo con lo establecido en el
ﬁ/ establecido en el contrato. ﬁ/ contrato, efectuando las

retenciones de impuestos

llustracidon 2. Procedimiento para la adjudicacion de contratos de consultorias

Documentacion que acompana el proceso de adjudicacion de contratos de consultorias:

1.

NouvswnN

Publicacién de los términos de referencia.

Propuestas técnicas y econdmicas.

Hoja de evaluacion segun criterios de evaluacién y términos de referencia.

Notificacién al candidato mejor evaluado y demas participantes.

Contrato de servicios de consultoria y/o servicios profesionales.

Orden de Inicio.

Cheques de pago, efectuando las retenciones de impuestos correspondientes y/o solicitar
Constancia de Pagos a Cuenta.
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4.3 CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS

Para suscribir contratos de obras publicas se deben considerar los siguientes montos exigibles para
aplicar las modalidades de contratacidn por licitacidn publica, licitacién privada y cotizaciones:

Tipo de Contrato Monto en Lempiras Modalidad de Contratacion
L 3,000,000.01 en adelante Licitacion publica
L 1,500,000.01 a L 3,000,000.00 Licitacion privada
Contratos de Obras L 500.000.01 a L 1,500,000.00 Tres (3) cotizaciones validas
Piblicas L 100,000.01 a L 500,000.00 Dos (2) cotizaciones vélidas
L 0.01 a L 100,000.00 Una cotizacion valida

Tabla 3. Contratos de servicios de obras publicas

El procedimiento a seguir para la adjudicacién de contratos de obras publicas es el siguiente:

1.

P wnN

Comprobar la linea presupuestaria.

Definir planos, especificaciones técnicas de la obra y presupuesto para la inversion.
Elaboracién de los términos de referencia.

Invitar/Publicar los términos de referencia para solicitar propuestas de acuerdo con el
umbral correspondiente de la tabla 3.

Evaluar las ofertas técnicas en la tabla de evaluacion.

Evaluar las ofertas econdmicas en la tabla de evaluacién.

Negociar y adjudicar el contrato al proponente mejor evaluado.

Elaborar y firmar contrato de Obras Publicas (entre entidad Ejecutora y Contratista).
Elaborar y enviar Orden de Inicio.

. Recibir y supervisar los productos establecidos en los términos de referencia.
. Emitir los cheques de pago contra productos de acuerdo con lo establecido en el contrato,

efectuando las retenciones de impuestos correspondientes y/o solicitar Constancia de
Pagos a Cuenta.
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Definir planos,

Evaluar las ofertas

Comprobar la linea especificaciones técnicas de Elaboracién de los términos
presupuestaria. 4 la obra y presupuesto para la | 4 de referencia (TdR).
inversion.

Invitar/Publicar los términos

L Evaluar las ofertas técnicas de referencia para solicitar
econdmicas en la tabla de L,
., en la tabla de evaluacion. propuestas de acuerdo con
evaluacion. .
el umbral correspondiente.

Negociar y adjudicar el
contrato al proponente

mejor evaluado. */ entidad Ejecutora y */ Inicio.

Elaborar y firmar contrato de
Obras Publicas (entre Elaborar y enviar Orden de

Contratista).

a4

Emitir los cheques de pago
contra productos de acuerdo
con lo establecido en el
contrato, efectuando las \_
retenciones de impuestos
correspondiente

Recibir y supervisar los
productos establecidos en
los términos de referencia.

llustracion 3. Procedimiento para la adjudicacion de contratos de obras publica.

Documentacion que acompana el proceso de adjudicacion de contratos de obras publicas:

1.

PNV R WN

Planos, especificaciones técnicas de la obra y presupuesto de la inversion.

Publicacién los términos de referencia.

Ofertas técnicas.

Ofertas econdmicas.

Tabla de evaluacién de ofertas.

Contrato de Obras Publicas (entre entidad Ejecutora y Contratista).

Orden de Inicio.

Cheques de pago, efectuando las retenciones de impuestos correspondientes y/o solicitar
Constancia de Pagos a Cuenta.
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5. VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Para la ejecucién de pagos para gastos de viaje se debera presentar la siguiente documentacion
soporte:

1. Solicitud de viaticos. (Anexo C)

2. Liquidacion de viaje (facturas originales de hotel con facturacién CAl, transporte, peajes)
(Anexo D)

3. Informe de viaje (Anexo E)

4. Recibo para vidticos. (Anexo F)

6. INVENTARIO

6.1 ASIGNACION DE BIENES

Cada bien adquirido debe ser asignado al personal correspondiente mediante una ficha de
asignacion de bienes (Ver anexo G), quedando como responsable la misma de cuidar y custodiar el
bien asignado.

Todos los bienes adquiridos mediante el financiamiento del FAPVS deberan tener su propio
inventario y ser rotulados (ver anexo L).

6.2 DESCARGO DE BIENES

En caso de cambio o recision de contrato del personal, los bienes asignados deberan de ser
descargados y quedar en custodia del administrador o director de la Organizacidn.

7. CONTRAPARTIDA

Al finalizar la ejecucion de cada desembolso la organizacidn debera presentar un informe de
ejecucion de contrapartida, con toda la documentacidon soporte de las inversiones que se
presentaron como contraparte.

8. MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Los ejecutores de proyectos, cuando exista justificaciéon suficiente, podran presentar solicitud de
modificacién presupuestaria, siempre y cuando las mismas no se contraponga con los alcances y
resultados del proyecto o programa; tales solicitudes deben ser aprobadas por la Coordinacion de
la UETF del FAPVS.

Dicha solicitud debe ser acompafiada de:

e Solicitud indicando justificacion de la modificacién. (Anexo H)
e Propuesta de las lineas presupuestarias a modificar.
e Presupuesto modificado.

Los remanentes de lineas presupuestarias que no se ejecuten deberan de ser reembolsados al
FAPVS.
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9. LIQUIDACION DE DESEMBOLSOS

Las entidades solicitantes deberan solicitar los respectivos desembolsos a la Coordinacién de la UETF
del FAPVS, conforme al plan de desembolsos aprobado, con al menos 15 dias calendario de
anticipacién, para lo cual se tomara en cuenta la disponibilidad presupuestaria del FAPVS.

Para el segundo y tercer desembolso sera necesario que los ejecutores hayan realizado al menos el
ochenta por ciento (80%) de la liquidacién del desembolso anterior de conformidad a lo establecido
en los contratos; asimismo, para la aprobacion del siguiente desembolso se deberan presentar un
archivador tipo LEITZ, de acuerdo con las actividades financiadas, con la siguiente informacion
complementaria debidamente foliada:

1. Reporte de Avance de Resultados (Anexo |)
2. Reporte de Avance de Actividades (Anexo J)
3. Informes Financieros:
e Desglose presupuestario.
Relacion de gastos. (Anexo K)
Conciliaciones bancarias mensuales.
Estados de cuenta de cheque por el periodo de liquidacion.
Documentacion soporte de los gastos digital y fisico (copia fiel de los originales y
disponibles para posteriores revisiones).
4. Informe de contrapartida.

Cuando el Contrato de Suministros y de Bienes y Servicios este vinculado a la realizacidn de Talleres
de Capacitacion se deberan presentar los siguientes documentos

e Listado de participantes que asistieron al taller. (Anexo L)
e Fotografias del evento o taller (fotos a color).
e Informe resumen o Ayuda Memoria del o los temas que se desarrollaron en los talleres.

10. PRESENTACION DE INFORME FINAL

El informe final se preparard y se presentard a la Coordinacion de la UETF dentro de los siguientes

dos meses a la terminacidon del Proyecto o Programa. Para la presentacidon de estos informes se

utilizardn los lineamientos y formatos que proporcionara el FAPVS, y deberan contener por lo menos

los datos siguientes:

Objetivos.

Resultados esperados.

Resultados alcanzados.

Valoracion global sobre el impacto o logros del proyecto.

Contribucidn a la auto sostenibilidad del drea protegida o recurso natural.

El nivel de avance con relacidn a los indicadores fisicos y financieros definidos.

Los principales logros obtenidos en funcion de los objetivos propuestos en término de eficiencia

y eficacia en el manejo de las dreas protegidas.

h. Una evaluacion de los problemas y asuntos derivados de la implementacion del POA con las
recomendaciones respectivas.

i. Las principales lecciones aprendidas que se consideren Utiles para un mejor desempefio futuro
del FAPVS y sus diversos actores.

j. Otras acciones prioritarias para el desempefio del FAPVS.

W00 T
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k. Recomendaciones.
I.  Anexos: foto memorias (compartir en formato digital para uso del FAPVS cuando se requiera.)

11. MONITOREO Y SEGUIMIENTO

Las visitas de monitoreo de la ejecucién de los proyectos se realizardn conforme al cronograma
presentado en la propuesta de financiamiento y segun los términos del Contrato de asignacion de
recursos respectivos, las mismas podran ser programadas o eventuales y podran ejecutarse de la
siguiente manera:

a. Directa, realizada por el personal técnico de la Coordinacidn de la UETF en coordinacién
con el CTA, personal de areas protegidas y de vida silvestre de la Regién Forestal del ICF
correspondiente.

b. Indirecta, por el personal técnico de las Oficinas Regionales del ICF a solicitud de la
Coordinacién de la UETF.

c. Por contratacion de servicios de consultoria.

En estas giras se realizaran, entre otras, las siguientes actividades:
a. Revisidon de los informes generados por los beneficiarios.

Asesoria técnica y acompafiamiento a los beneficiarios.

Evaluacidn de avance del proyecto (evaluacion de medio término, ex-post).

Discusidn de temas relevantes que fortalezcan la buena marcha del proyecto.

Sesiones con autoridades de organismos gubernamentales y otros actores involucrados en

la ejecucién del proyecto.

f. Identificacién de posibles desviaciones y aspectos criticos que afecten la ejecucién de los
programas y proyectos y ayudar a encontrar las correcciones pertinentes.

g. Sistematizacién de lecciones aprendidas Utiles en otros proyectos y programas, que
ayuden a la consolidacidn y coherencia del SINAPH.

P a0 o

La logistica, en cuanto a los gastos de viaje u otros que amerite, seran cubiertos con fondos del
FAPVS.

12. CIERRE / EVALUACION

Al finalizar el programa o proyecto, la Coordinacién de la UEF hard una visita de campo de cierre en
la que se revisaran los principales logros, problemas, lecciones aprendidas y recomendaciones, asi
como el cumplimiento de los resultados planteados entre otros.

Dentro los dos (2) meses siguientes después de finalizado el proyecto/programa, el beneficiario
presentara a la Coordinacion de la UETF el informe final, técnico (cuantitativo, cualitativo y
narrativo) y financiero, siguiendo el formato proporcionado por el FAPVS, y que debera de contener
los elementos minimos que se detallan en el apartado No. 10 (Presentacién de Informe Final),
Posteriormente, en el término de treinta (30) dias calendario, la Coordinacién de la UETF se
encargara de la revisién de la informacion recibida y una vez aprobada, ambas partes firmaran el
Acta de Cierre.
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13.  ANEXOS

Anexo A: Solicitud de Desembolso

SOLICITUD DE DESEMBOLSO

Ingeniera

Sonia Elizabeth Suazo Madrid

Coordinadora

Fondo de Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS)
Su oficina

Estimada, Ingeniera Suazo:

Por este medio se solicita al Fondo de Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS) la emisién

del __ ndmero__ desembolsos correspondientes al 0.00% del CONTRATO DE
ADMINISTRACION DE FONDOS ENTRE LA JUNTA ADMINISTRADORA DEL FAPVS Y
ASOCIACION para la ejecucién del proyecto: “NOMBRE DEL PROYECTO” por

la cantidad de CANTIDAD EN LETRAS (L. 0,000,000.00).

Agradecemos que la transferencia se realice a la cuenta de cheques numero
del Banco nombre del banco a nombre de

Se extiende la presente a los del mes de del afio
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Anexo B: Recibo interno

RECIBO

L. 0,000,000.00

Recibimos del Fondo de Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS) la cantidad de CANTIDAD
DE (Monto en Letras) (L. 0,000,000.00) correspondiente al __ (nimero de desembolso)
equivalente al X.XX % del monto total del CONTRATO DE ADMINISTRACION DE FONDOS
ENTRE LA JUNTA ADMINISTRADORA DEL FAPVS Y _ Nombre de Ia
Organizacion/Municipalidad/Mancomunidad __~ para la ejecucion del proyecto:
“NOMBRE DEL PROYECTO".

Dado en la ciudad de , departamento de ,alos __ dias del mesde
del aiio 2024.

Nombre del Representante Legal
Nombre de la ONG/Municipalidad/Mancomunidad

Firma vy sello
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Anexo C: Solicitud de vidticos

FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

Solicitud de Viaticos No.

1.-Lugar y fecha

2.-Para:

Nombre y cargo

3.-De:

Nombre y cargo

4.-Con sede en:

5.-Numero del DNI: 6. No. de empleado:

7.- Viaje comenzara 8.- Regreso aproximado
Fecha y hora Fecha y hora

9. -Lugares que visitara por su orden:

10.- Propésito del viaje:

11.- Linea presupuestaria:

12.- El viaje se hara por: (Marque con una X donde corresponda)

Avion () Carro organizacion () Carro particular ()

Otros medios de transporte:

13. Célculo de los vidticos y Gastos de Viajes.

A.- Fecha C.-Dias | D.-Tarifa por dia E.-Total
Total L -
14.- Reembolso de gastos de \iaje necesarios para dias Lps. 0.00
15.- Otros gastos (Combustible, peaje) Lps.
16.- Gastos de transporte Lps.
17.- Total de anticipo Lps. 0.00
18.- Solicitante: 19.- Aprobado:

Director Ejecutivo

20.- Fechas de Recibido:
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Anexo D: Liquidacion de viaje

1.- Lugar y fecha:

Liquidacion de Viaticos

2.- Nombre de la persona que viajo

3.- Nombre del puesto:

4.- Periodo del viaje

6.- Viaje realizado a:

5.- Del: al:

7.- Segun solicitud de viaticos N°

8.- De fechi

9.- Detalle de la gira

FAPVS

Fondo para el Manejo de las

Areas Protegidas y Vida Siluestre

FAPVS

Fondo para el manejo de las

Areas Protegidas y Vida Siluestre

A.- Fecha

B. Lugares visitados

C.-Hora E.-

De A

D.- Dias . L.
Salida | Llegada Asignacion

F.- Gastos
realizados

G.- Anticipo
recibido

L - L

- L

10.- Gastos de Combustible

Factura(s) N«

12.- Balance

A.- Sub total L

B.- Saldo a favor del Empleado

11.- Gastos de Hospedaje

Factura No.

13.-

C.- Saldo a favor de la Organizacién

D.- Balance L

E.- Carguese a la

Firma del viajero

15.-

linea presupuestaria:

14.-

Administracion

Direccion Técnica

20| 34



FAPVS

Fondo para el Manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

Anexo E: Informe de viaje

FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Silvestre

Informe de Viaje

1.- Solicitud de viaticos No. : 2.- Fecha:
3.- Nombre del viajero: 4.- Cargo:

5.- Nombre de la oficina:

6.- Fecha de salida: 7.- Fecha de regreso:

8.- . Objetivo del viaje:

9.- ll. Resultados obtenidos:

10.- lll. Resoluciones, acuerdos, recomendaciones

11.- IV. Personas involucradas:

12.- Lugar y fecha:

13.- 14.-

Firma empleado Vo.Bo. Jefe inmediato
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Anexo F: Recibo para vidticos

FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

Recibo de Viaticos

1. Por Lps.

2. Recibi de:
3. Cantidad de Lps.:
4. Letras:

5. Por concepto de :

6. Segun solicitud de viaticos No. 7. de fecha

8. Lugar y fecha:

9. Nombre:
10. No. DNI
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Ficha de asignacion de bienes

FAPVS
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FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

DATOS DEL BIEN ESPECIFICACION DEL BIEN UBICACION DEL BIEN VALOR DEL BIEN RESPONSABLE DEL BIEN OBSERVACIONES
Descripcion X , Valor Nombre . i
Serie Color Depto. Teléfono Factura | No. Doc. Fecha . DNI Estado del bien Observaciones
(esta en la Factura) Unitario Completo

Nombre y Firma del responsable:

DNI:

Fecha:

Nombre y Firma de Recibido:

DNI:

Fecha:
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Anexo H: Solicitud de modificacion presupuestaria

MODIFICACION PRESUPUESTARIA

‘4 FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

FAPVS

Fondo para el manejo de las

Areas Protegidas y Vida Siluestre

Nombre del Proyecto:

Ejecutor:

Fecha:

Antecedentes

Justificacion

Detalle del Presupuesto cifras en Lempiras.

Cédigo de ambito /
Actividad

Actividad original

Presupuesto original

Actividad propuesta

Presupuesto final

Saldo a favor

OBS

Dictamen: el Fondo para el Manejo de Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS) en el marco del articulo 89 y 90 del reglamento general de la ley forestal de
areas protegidas y vida silvestre y el Manual Operativo, para someter a la Autoridad Forestal todos los acuerdos y resoluciones en cual el Fondo para el Manejo
de Areas Protegidas y Vida Silvestre (FAPVS) tenga facultades para resolver y lo marcado en Articulo 70 numeral 4 del reglamento general de la ley forestal de
areas protegidas y vida silvestre, resuelve el uso de sus facultades: Autorizar la Realizacion el Cambio de forma de la ejecucion de la actividad.

Firma del Representante del Proyecto

Firma de Administrador del Proyecto
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Anexo I: Reporte de avance de resultados

& FAPVS

FOMNDO PARA EL MANEID DE AREAS PROTEGIDAS ¥ VIDA SILWVESTRE.

EEFPORTE DE AVANCE EN RESULTADOS

Titulo del proyecto

Institucion responsable

Area Protegida

Clave del conwenio

Desembolzo (AMarcar con una I I Evaluacicn Final
X}
Periodo del reporte
Objetivo del proyecto
Resultados Experados Indicadores Linea base Meta Resultados alcanzados Observaciones/Obstaculos

R1.

R3.

Ra.

EJECUTOR DEL PROYECTO

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROYECTO
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Anexo J: Reporte de avance en actividades

FEPORTE DE AVANCE EN ACTIVIDADES

Titulo del proyecto
Institucidn responsable
Area Protegida
Clanee del conmvenio
Desembolso (Alarcar conuna &) | 1 juii Evalusoon Fimal
Periodo del reporte
Codigo de
Ambita) Bctiviid ad Meta Avance acumulsdo Observaciones v/o obstacubos®
actividad
AS51.
AS2,
AA 1
A1
822
A2.3
A2
Actividad Pl Aosance acumulsdo Ob=ervaciones y/o obstaculos

“Incluir anexos fotograficos, mapas, planos, shapefiles segin aplique.

EIECUTOR DEL PROYECTD
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‘4 FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Silvestre

Anexo K: Relacion de gastos

FAPVS

Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Siluestre

Relacion de Gastos

EJECUTOR:

NOMBRE DEL PROYECTO:

N° DE LIQUIDACION:

FECHA:

Fechade
Cheque

No. Cheque

Descripcion de la Actividad o suministro Beneficiario Monto Pagado Saldo a favor

Obervaciones

Presupuesto Asignado para Liquidacidon =

Total Liquidado = L.

Porcentaje de ejecucion =

Firma del Ejecutor del Proyecto

Firma de Administrador del Proyecto
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‘4 FAPVS
Fondo para el manejo de las
Areas Protegidas y Vida Silvestre
Anexo L: Listado de Asistencia
LISTADO DE ASISTENCIA
Titulo de Actividad, Reunion o
Formacicn:
Lugar y Fecha:
Pertenece a un
Sex0 Edad pueblo
ndigena Organizacion |
N MOMBRE Y APELLIDO Programa / Teléfo c Electréni Fi
0. . Menor E;}h-g T’? si. Proyecto | Depto. eléfono orres Electranico irma
; E de 30 m]' 51 | Mo | especificar al que pertenece
N8 | anos | afos que grupa

28| 34



Anexo M: Inventario y Rotulo para Inventariar Bienes

NOMBRE DEL PROYECTO:

HOJA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES

0 FAPVS

ARD DE CONVOCATORIA:

EJECUTOR: FECHA:
No. DE INVENTARIO DATOS DEL BIEN FECHA DE ESPECIFICACION DEL BIEN US'E?_"‘;&" RESPOMSABLE DEL BIEN
No. ADQUISION
[rétulo ssignada albien) | [Mescripsiér: ests en la fastura) arca Unitain | Serie | Color | Tipa | Estado | ficinal Depto Hombre Completo o, ONI

< =

z

3

1

5

B

7

B

3

10

1

B

3

Tl

5

B

7

B

3

20|

Firma del Administrador del Proyecto

Ejemplo de Raétulo Para Inventario de Bienes

0 No. —-INV-FAPVS-SIGLAS ONG-0001-2024

FAPVS
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